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CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XAY LAP SONG PA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO TRINH
(VIv: Thong qua quy ché lam viéc tai Pai hoi dong co dong thuong nién nim 2020)

Kinh trinh:Pai h$i dong c6 dong

Céng ty C6 phan Piu tw va Xay lip Song Pa

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONGCO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY LAP SONG DA (SDD)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay duoc 4p dung cho viée t6 chiic Dai hoi c6 dong thudng niénnam 2020 (Dai hoi)
cta Cong ty Cb phin Pau tu va X4y lap Song Pa (SDD).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi, diéu
kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Diéu 3. Co dong va céc dbi tuong tham du Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy

dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUY DPINH POI VOI CAC CO PONG THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Quy dinh dbi v6i cac cd dong tham dy Pai hoi

4.1. Diéu kién tham dy Dai hoi:

Tt ca cac cb dong so hitu ¢d phan SDD theo danh sach cb dong chdt tai ngay 31/03/2020
hodc nhitng ngudi duge uy quyén tham du hop 18.

4.2. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén dén du Dai hdi cdn mang theo:

- Thoéng bdo moi hop;
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- Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu (dbi véi ¢b dong 1a ca
nhéan), Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh/Gidy phép thanh 1ap (ddi véi cb dong 1a t6
chure);

- Gidy uy quyén (truong hop duoc uy quyén tham dy Pai hoi). (Trudng hop cb dong 1a ca
nhan thi vin ban uy quyén phai duoc ky bai cd dong do. Trudng hop cb dong 1a phép nhén thi van
ban 1ty quyén phai dugc déng d4u va duoc ky béi nguoi dai dién theo phap luét ctia phap nhan do,
truong hop nguoi dai dién theo phap ludt cta phdp nhén tham du dai hoi thi khong can gidy uy
quyén).

Sau khi xuét trinh cac gidy t& trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong, cb dong/ngudi dai dién
clia ¢b dong hodc ngudi dugc uy quyén dén dy Dai hoi duge nhan Phiéu biéu quyét (ghi tén cb
dong va s c¢b phin c6 quyén bidu quyét cta cb dong d6). Gia tri cta Phiéu biéu quyét ma cd
dong/ngudi dai dién ctia cd dong hodc ngudi dugc uy quyén dén du Dai hoi tuong tmg véi ty 18 sb
¢ phn c6 quyén bidu quyét ma cb dong d6 so hitu hodc dai dién theo dang ky tham du Dai hoi
trén tong s6 cd phin ¢6 quyén biéu quyét cia cac c¢b dong tham du dai hoi.

4.3. C6 déng dugc uy quyén bang vin ban cho ngudi nhan uy quyén thay mit minh tham du
va biéu quyét tai Dai hoi. Ngudi nhin uy quyén tham du Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho
nguoi khac tham du Pai hoi.

4.4. Cb dong/ngudi duge iy quyén tham dy Pai hoi (dai biéu) khi mudn phét bidu v kién
théo lugn phai dugc sw ddng y/chi dinh ctia Cha toa. Khi dugc DPoan Chu toa ddng y/chi dinh phat
biéu y kién dai biu phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tAm cén trao
d6i, phi hop v6i ndi dung chwong trinh ctia Pai hoi d& duge thong qua. Nhiing vain dé da duoc dai
biéu trudc phat biéu thi khong nén phét biéu lai dé tranh trang 1ap. Dai biéu ciing c6 thé ghi cac noi
dung vao Phiéu cau h(’)li, chuyén cho Ban Thu ky dé tap hop trinh Poan Chu toa xem xét tra 101 tai
Dai hoi hodc tra 101 bé‘mg van ban sau khi két thic Pai hoi (461 vé6i céc van dé khong ndm trong ndi
dung chuong trinh ctia Pai hoi).

45 Cb dong/ngudi duge iy quyén tham du Pai hoi duoc bidu quyét tit ca cac van dé thude
thAm quyén cta Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 18 tb chirc va hoat dong cta SDD trir
céc trudng hop han ché quyén biéu quyét theo quy dinh ctia phdp luat va/hoic Diéu 1& Cong ty.

4.6. C6 dong/ngudi duoc iy quyén tham dy Dai hoi sau khi nghe bdo cdo vé cac ndi dung
can théng qua s& cling thao luin va thong qua bang biéu quyét.

4.7. Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, C4 dong/nguoi duge iy quyén tham du Pai hoi phai
tudn thi theo sy huéng dan ctia Chi toa, tmg xi vin minh, lich su. Trudng hop C6 dong/ngudi
duoc iy quyén tham dy Pai hoi gdy mat trat tu anh huéng dén an toan cta Dai hoi va cac ddi

tuong tham gia Dai hdi hodc vi pham cac quy dinh trén, theo quy dinh cla phép luat, Chu toa cé



quyén yéu cau nguoi gy mét trat tu roi khoi dia diém tién hanh Dai hoi, truong hop nghi€ém trong,
Chu toa co quyén tam hoan Dai hoi.

4.8.CH dong/nguodi dugce uy quyén tham du Dai hoi dén du hop sau khi Pai hoi da khai mac,
sau khi hoan tit thi tuc dang ky tham du, dwuoc tham du va tham gia biéu quyét vé céc noi dung
can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duge thong qua. Trong trudng hop nay, hidu
luc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huodng.

Diéu 5. Doan chi tich Dai h¢i

Doan chu tich Pai hoi gém Chu toa la Chu tich HDQT va cac thanh vién khiac do PHDBCD
thong qua.

Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

- Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh d3 duoc Dai hoi théng qua. Tién
hanh cac cong viée can thiét dé Pai hoi déng cb dong diln ra c6 trit tu, phan 4nh dugc mong mudn
cta da sb ¢b dong, dai dién ) doéng tham du.

- Hudng dan céc dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh du thao va nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tralqi nhitng vén dé do Dai hoi yéu cau.

Diéu 6. Quy dinh dbi véi Ban Kiém tra tu cach c6 dong

Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Cong ty dé ctr. Ban Kiém tra tu cach c6 dong nhén gidy to
ctia C6 dong/ngudi duge ty quyén tham dw Dai hoi dén hop dé kiém tra tinh hop 16 va déi chiéu
v6i danh sach ¢ déng c6 quyén du hop da chdt tai ngay 31/03/2020; Phat cac tai lidu, Phiéu biéu
quyét; Bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong trude khi Pai hoi chinh thic
duoc tién hanh.

Pidu 7. Quy dinh d6i véi Ban Thu ky Dai héi

7.1. Boan Chu tich giai thi¢u chi dinh Ban Thu ky Dai hoi.-

7.2. Ban Thu ky thuc hién céc cong viée trg giup Poan Chu tich bao gém:

- Ghi chép ddy du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

- Hd trg Poan Chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cia Pai hoi va thong béo
ctia Poan Chu tich giri dén céc cb dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu cau hoi ctia dai biéu, trinh Poan Chu tich xem xét tra 161i.

Piéu 8. Quy dinh di v6i Ban Kiém phiéu

8.1. Poan Chu tich Pai hoi giéi thi¢u Ban Kiém phiéu va té chirc 'y y kién thong qua tai
Dai hoi.

8.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Phd bién Quy dinh vé biéu quyét theo phan cong cta Poan Chu tich;



- Tién hanh tha tuc va gidam sat viéc biéu quyét cta cac Co dong/ngudi duogce iy quyén
tham du Dai hoi.

- Tdng hop sb c¢b phan bidu quyét theo timg ndi dung va théng béao két qua cho Poan Chu
tich va Ban Thu ky Dai hoi.

- Giai d4p céc thic mic cua dai bidu vé& bidu quyét két qué kiém phiéu theo phan cong ctia
Poan Chu tich.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HQI

Diéu 9. Pidu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong thudng nién ndm 2020 duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du
hop dai dién it nhat 51% tong sé cb phan co quyén biéu quyét theo danh sach cd dong Cong ty Co
phan Dau tu va X4y l4p Song Da chét tai ngay 31/03/2020.

Diéu 10. Trat tu cta Dai hoi

10.1. Pai biéu dén tham du Pai hdi cn lich su.

10.2. Dai biéu tham du dai hoi ngéi ding vi tri hodc khu vuc do Ban T4 chite Dai hoi quy
dinh. Khéng hut thudc 14 trong phong Dai hoi.

10.3. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién ra.
Dién thoai di dng nén tit hoic khong dé chudng.

Biéu 11. Céch thirc biéu quyét théng qua cac van dé tai Dai hoi

11.1. T4t ca c4c ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hdi déu phai duoc thong qua bang cach
liy y kién biéu quyét cong khai ctia tét ca cb dong tham du Dai hoi bang Phiéu biéu quyét tuong
ting v6i sb cd phan so hitu/dai dién s& hitu va uy quyén. Mdi ¢ dong duoc cap 01 Phiéu bidu
quyét, trong d6 ghi: Tén cb dong; S6 c¢b phan duoc quyén biéu quyét (so hitu/dai dién s& hitu
va/hodc dugc iy quyén) cia cd dong va co dong ddu treo ciia SDD.

11.2.CS dong bidu quyét mot van dé bing cach gio phiéu biéu quyét dé bidu quyét theo thtr
tu ndi dung sau: Tan thanh; Khong tan thanh; hodc Khong c6 y kién

Diéu 12. Thong qua Quyét nghi cia Pai hdi ddng cb dong

Quyét nghi cua Pai hoi ddng c¢b dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi duge thong
qua khi c6 it nhit 51% (ndm muoi mdt phin tram) tré 1én téng s6 ¢b phidu c6 quyén bidu quyét co
maét truc tiép hogc théng qua dai dién duge ty quyén c6 mit tai cude hop Pai hoi déng ) dong tan

thanh.
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CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Diéu 13. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2020

13.1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng c¢b dong thuong nién phai 1ap xong va thong
qua truée khi bé mac Pai hi.

13.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong cb dong thudong nién ndm 2020 phai duoc
luu gitt tai Cong ty C6 phin DAu tu va Xay lip Séng Pa va duoc Cong bd thong tin theo quy dinh
cua phép luat.

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gbm 14 (muoi bbn) Didu, duoc doc cong khai trude Dai hoi dong cb dong va co
hiéu Iyc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2020 bidu quyét thong
qua.
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